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VYBER ZAMESTNANCA NA PRACOVNE MIESTO

+ZAMESTNANEC KANCELARIE PRIMATORA MESTA - REFERENT

KOMUNIKACIE A MARKETINGU MESTA#

Mesto Levoca oznamuje, ze bude vykonavat’ vyber na pracovné miesto ,,zamestnanec

kancelarie primatora mesta — referent komunikacie a marketingu mesta“.

Obsadzované pracovné miesto bude vykondvané VvV pracovnom pomere na

ustanoveny pracovny ¢as na dobu urdita od 01. 06. 2021 poc¢as trvania nepritomnosti
V praci zamestnanca na materskej dovolenke, v meste Levo¢a a Vv jednozmennom
pracovnom reZime — rovnomerne rozvrhnuty pracovny ¢as. Obsadzuje sa 1 pracovné
miesto.

Obsahom obsadzovaného pracovného miesta je predovsetkym:

ziskavanie a spractivanie informacii a vysvetleni pre verejnost’, masmedidlnu oblast’
alebo in¢ instittcie,

zabezpecovanie externych komunika¢nych aktivit v spolupréci s inymi oddeleniami,
komunikacia s doddvatel'skymi reklamnymi agenturami, medidlnymi agentirami,
médiami a inStiticiami,

navrh aimplementacia komunikacie samospravy, tvorba dizajn manualu a jeho
implementicia,

navrh, realizacia a implementécia webovej komunikacie samospravy,

priprava, spracovanie a realizdcia marketingovych aktivit,

DTP uprava, aktualizacia a produkcia r6znych informacnych a prevadzkovych tlaciv,
priprava, spracovanie, upravy a produkcia propagac¢nych materidlov,

implementicia medialnej a komunikacnej stratégie mesta,

priprava podkladov a spracovavanie externych ainternych medialnych vystupov
(stanoviska a vyhléasenia zastupcov samospravy, PR spravy),

spolupraca pri tvorbe obsahu aformy komunikaénych vystupov, komunikacia
odbornych stanovisk,

monitoring sprav o samosprave v médiach, vedenie a archivacia prislusnej evidencie,
urCovanie marketingovych stratégii v zadujme zvySenia konkurencieschopnosti
samospravy (urcenie ciel'ov, marketingovych stratégii, spravneho portfolia) v stilade
s celkovou stratégiou samospravy,

zabezpecovanie budovania a riadenia zverenych znaciek (Levoca, UNESCO atd’.),
tvorba a kontrola ¢erpania marketingového rozpoctu,

zabezpecenie efektivnej komunikacie v rdmei marketingového Utvaru a s ostatnymi
oddeleniami, ako aj s externymi agentirami,

vyhotovovanie zapisnic z rokovani orgdnov mesta.
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Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:
— vysokoskolské vzdelanie prvého stupna. Minimalne 12-mesaéna prax v oblasti
masmedidlnej komunikacie je vyhodou.

DalSie predpoklady na vykon prace:
- sposobilost’ na pravne tikony v plnom rozsahu,
- bezuhonnost’,
- zdravotna spdsobilost’.

Iné kritéria a poziadavky (vyberové kritéria na obsadzované pracovné miesto):
perfektnd znalost’ slovenského jazyka slovom a pismom,
znalost’ a schopnost’ aplikacie bazalnej pravnej upravy pre chod samospravy mesta,
komunikacné schopnosti, schopnost” analyticky a koncepcéne mysliet’, odolnost’ voci stresu
a kultivované vystupovanie,
- pocitatové znalosti — znalost prace s textovymi editormi, tabul’kovymi procesormi, znalost’
pripravy prezentacii, emailovej komunikacie a prace s internetom,
spdsobilost’ na vedenie motorového vozidla je vyhodou.

Zoznam poZadovanych dokladov:

- ziadost’ 0 Gcast’ vo vybere zamestnanca na obsadzované pracovné miesto (ziadost o prijatie
do zamestnania),

- profesijny zivotopis S prehl'adom odbornej praxe,

- motivacny list,

- tradne osvedcend fotokopia dokladu o najvy$Som dosiahnutom vzdelani (vratane
vysvedcenia o Statnej zaverecnej skuske),

- ziadost’ o vypis z registra trestov podl'a prilohy, na zaklade ktorej mesto Levoca poziada
elektronickymi prostriedkami Generalnu prokurataru Slovenskej republiky o vydanie vypisu
Z registra trestov na overenie zakonného predpokladu bezihonnosti,

- Cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne tikony v plnom rozsahu nie starSie ako tri
mesiace na overenie zakonného predpokladu spdsobilosti na pravne tikony v plnom rozsahu,

- potvrdenie o zdravotnej sposobilosti na vykon funkcie nie starSie ako tri mesiace na overenie
zédkonného predpokladu zdravotnej sposobilosti,

- potvrdenie alebo iny doklad o odbornej praxi,

- suhlas so spraciuvanim osobnych adajov v rozsahu pozadovanych dokladov na ucely
vyberu zamestnanca podl’a vzoru publikovaného na webovom sidle mesta www.levoca.sk
(v zmysle ¢l. 6 ods.1 pism. a) a ¢l. 7 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a rady (EU)
2016/679 z 27. 04. 2016 0 ochrane fyzickych 0sob pri spracivani osobnych udajov
a 0 vol'nom pohybe takychto tidajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenie 0 ochrane osobnych tudajov) (d’alej len ,,nariadenie) a podl'a § 13 ods. 1 pism. a)
a § 14 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon®)).

Informacie pre dotknutl osobu podl'a ¢. 13 nariadenia a § 19 zdkona sa nachadzaji na
webovom sidle mesta www.levoca.sk.
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Vytla¢eny a uchadzaCom podpisany text informacie pre dotknuti osobu je potrebné
dorucit’ spolu so ziadost’ou o Gcast’ vo vybere zamestnanca.

Platové zaradenie:
V zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeiiovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a 0zmene adoplneni niektorych zikonov v zneni

neskorsich predpisov — platova trieda 05.

Ziadost s pozadovanymi dokladmi na vyber zamestnanca doruéte postou v zalepenej
obalke na adresu Mestsky turad Levoca, Namestie Majstra Pavla 4/4, 054 01 Levoca, alebo
osobne do podatelne Mestského uradu Levoca, Namestie Majstra Pavla 4/4, Levoca
najneskor 26. 05. 2021 o 13.00 hod. s ozna¢enim ,,Neotvarat’ — zamestnanec kancelarie
primatora mesta — referent komunikacie a marketingu mesta.«.

Mesto Levoca v pozicii zamestnavatel'a rozhodne o obsadeni 1 volného pracovného

miesta na zaklade postdenia vhodnosti jednotlivych uchadzacov z hladiska ich znalosti
a schopnosti na vykon prace.

Levoca 17. 05. 2021

Ing. Miroslav Vilkovsky, MBA
primator mesta Levoca



