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Clanok I.
Zakladné ustanovenia

Smernica Mesta Lewa o poskytovani informacii v zmysle zakoha211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciardalej len ,smernica“) upravuje pravidla pre
poskytovanie informacii pdd zakona¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakondalej len ,zakon®)

v podmienkach Mesta Leva.

Povinnymi osobami v zmysle zakona, ktoré su povimoekytova informécie su:
Mesto Levoa — mestsky Urad (jednotlivi zamestnanci oddelesd@naostatné utvary —
dalej len ,oddelenia) v sulade s organimau Struktirou a pracovnou napl
oddeleni, ku ktorym Ziad6® poskytnutie informacie smeruje

Rozpd@tové a prispevkové organizacie Mesta L&vo

Obchodné spolmosti Mesta Levera, ako povinné osoby spristiuu iba informacie
o hospodareni s verejnymi prostriedkami alebo dauni s majetkom Statu alebo
Mesta Levéa

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov pghnosdb. VSetci zamestnanci
su povinni riadi sa pri poskytovani informacii v zmysle zakonaaagrernicou.

Clanok Il
Vymedzenie pojmov

Kazdy ma pravo na pristup k informéaciam, ktoré npauinné osoby k dispozicii.
Informécie sa spristupju bez preukadzania pravneho alebo iného dévodhoale
zaujmu, pre ktoré sa informacia pozaduje.

Ziadat&éom je fyzickd osoba alebo pravnickd4 osoba, ktordiguoa o spristupnenie
informacie.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktori mézZdy opakovane vyadavd a
ziskavd, najma:

informécia publikované v taalebo

informacia vydana na inom hmotnom nosilat umo#ujucom zapis a uchovanie
informécie, alebo

informacia vystavena na Uradnej tabuli s moZaosyd’ného pristupu, alebo
informacia spristupnena pomocou zariadenia wmdZzeho hromadny pristup, alebo
informacia umiestnena vo verejnej kniznici.

Hromadnym pristupom k informéciam je pristup neottmeeého okruhu Ziaddev
pomocou telekomunikaého zariadenia, najma prostrednictvom siete iatarn
Sprievodnou informéciou je informacia, ktora UzKeisi s poZzadovanou informéciou,
najma informacia o jej existencii, pévode, ¢y doévode odmietnutia spristupni
informaciu, o dobe, p@s ktorej odmietnutie spristupnenia informacie ,tradkedy
bude opatovne preskamany.

Osobou so zmyslovym postihnutim je osoba nevidislednozraka, negajluca alebo
nedoslychava, ktord ma preto obmedzend schagrodorozumievani.
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Clanok Il.
Poskytovanie informacii a Ghrada nakladov za poskytutie informacie

Informacie sa poskytuju dvoma spésobmi:
povinnym zverejnenim
spristupnenim na Ziadbs

Informacie sa poskytuja bezplatne s vynimkou uUhraay vysSke, ktora nesmie
prekrait vySku materidlnych nékladov spojenych so zhotawenképii, so
zadovazenim technickych ndsv a s odoslanim informacie ziadaei. Naklady na
spristupnenie informécie pristupnou formou osoberagslovym postihnutim zn4sa
povinna osoba.

Ziadat& moze uhradinaklady :

postovou poukazkou

v hotovosti do pokladne
bezhotovostnym prevodom naefl v banke

Bezplatne sa poskytuju informécie, u ktorych naklaspojené s vyhotovenim
a zaslanim informacie sumarne neprélaalve (2) eura vratane.
Ziadatéovi, ktory predloZi képiu preukazu &ma sazkym zdravotnym postihnutim
s vyzn&enim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutabossa informéacie
poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady spbjenvyhotovenim koépie
a s odoslanim informacie sumarne prélasumu dve (2) eura.

Uhrady nékladov su prijmami povinnej osoby.

Clanok IV.
Povinné zverejiovanie informacii

povinna osoba pdd ¢lanku I. bod 2 pism. a), b) zveiigje tieto informacie:

spbsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie éspmganizénej Struktury,
miesto,cas a spdsob, akym mozno ziskawdormacie; informéacie o tom, kde mozno
poda’ Ziados, navrh, podnet,taznos alebo iné podanie,

miesto, lehota a spbsob podania opravného proktried moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vrataneowysho uvedenia poZziadaviek,
ktoré musia bt spinené,

postup ktory musi povinnd osoba dodrziavai vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lektote je nutné dodrZa

pref’ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych staisk, poda ktorych
povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upraptgra a povinnosti fyzickych
os6b a pravnickych osdb votiahu k povinnej osobe,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Mesto levorybera za spravne ukony,
a sadzobnik uhrad za spristopanie informacii.

termin schddzi a navrh programu zasadnutia mesistastupitéstva

navrhy vSeobecne zavaznych nariadedialdj len ,VZN") v lehote ustanovenej
v zakone o obecnom zriadeni

texty schvalenych aginnych VZN v lehote do siedmich dni po ich schvélen
v mestskom zastupitstve



j) uznesenia MZ a zapisnice zo zasadnuti MZ

k) vypisy o hlasovani jednotlivych poslancov po kazdamasadnuti mestského
zastupit&stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na egven zasadnuti

[) Udaje o dochadzke poslancov mestského zaskgpitena jeho zasadnuti

m) rozbor hospodarskejinnosti, rozpdet mesta, zavetay et v sulade so zakonom
0 rozpatovych pravidlach

n) oznaenie nehnutimej veci vratane bytov a nebytovych priestorov atéiimej veci,
ktorej nadobudania cena bola vysSia ako 20-nasaboknalnej mzdy vo vlastnictve
mesta, ktory mesto previedlo do vlastnictva aletarykpreSiel do vlastnictva inej
osoby, ako organu verejnej moci, datum prevoducaj@echodu vlastnictva, pravny
titul, idaje o osobnych Udajov a inych identitikgich Udajov oséb, ktoré nadobudli
tento majetok do vlastnictva (meno a priezviskaonaalebo obchodné meno, adresa
pobytu alebo sidlo, identifikaé ¢islo, ak ide o pravnickl osobu alebo fyzickl osobu
— podnikat&a). Tieto informacie zverejni mesto Le&aopo dobu jedeného roka odo
dia od kedy doSlo k prevodu alebo prechodu vilastaicthym nie je dotknuta
povinnos' spristupni tito informaciu aj po uplynuti tejto doby.

2. Povinna osoba pdd Clanku I. bod 2 pism. c) spristupni informacie v siay
8§ 3 ods. 2 zakona 211/2000 Z. z. informacie o nakladani s majetivdesta Levéa.

3. Informacie podia tohtoc¢lanku IV bodu 1. sa zvetajju:

- sp6sobom umaitijucim hromadny pristup - na internetovej stranke Mesta Léao
Tento spbsob zabezhge ltvar informatiky v stinnosti s jednotlivymi oddeleniami
a zamestnancami Mesta L&ao Podklady na zverejnenie na internete poskyttyaru
informatiky jednotlivé oddelenia. Informacie o sé&nostiach, ktoré sa povinne
zverejiuju a ktoré musi povinna osoba dodrztayai vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov ainych podani vratane prislusnych leh@irékje nutné dodrziavaposkytuju
Gtvaru informatiky vSetky oddelenia, ktoré ich vybal.

- naverejne pristupnom mieste spésobom v mieste obvyklym - tieto informacie sa
zverepiuju na Uradnej tabuli Mesta Leie a v prispevkovych organizaciach Mesta
Levoca.

4. Informéacie povinna osoba uveden&Mnku | ods. 2 pism. a) mdze zvei@ja’ aj v
Levogskom inform&nom meséniku

5. Zé&kony SR su k dispozicii k nahliadnutiu v kandélapravny Gtvar (pravnik mesta).

6. Strankové dni a hodiny Mestského uradu:
Pondelok: 8,00 hod — 11,30 hod 12,00 hod — 1b¢aD
Streda: 8,00 hod — 11,30 hod 12,00 hod,eQlbod
Piatok: 8,00 hod — 11,30 hod 12,00 hod 00 4od
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Clanok V.
Spristupiovanie informéacie na Zziado#
§1
Miesto podania ziadosti a lehoty na vybavenie

Kazda Ziadas podana povinnej osobe uvedendflanku I. bod. 2 pism. a) uvedena
vods. 2 pism. a) — d) tohtdlanku sa prijima a centralne eviduje na oddeleni
organiz&nom — vnutornej prevadzkyl’élej len ,podaténa“) na mestskom urade. Po
jej zaevidovani sa postupi na jej pridelenie priond¥i mesta alebo prednostovi
mestského Uradu, ktori ju postupia na vybavenielgpgdj obsahu prislusSnému
oddeleniu.
Ziados’ mozno podépovinnej osobe uvedenedlanku I. bod. 2 pism. a):
pisomne na adresu : Mestsky Urad

Namestie bteg Pavla 4,

054 01, Leao
faxom n&tislo: 053/4512246

elektronickou posStou na adresmesto@levoca.sk alebo elektronickou postou
konkrétneho oddelenia, ktoru Ziadatendjde na internetovej stranke ¢asti
KONTAKTY MsU.

Ustne priamo na oddeleni na mestskom Uradégpadiohy¢. 1 tejto smernice

alebo inym technicky vykondteym sposobom.

Ziados’ o poskytnutie informéacie musi obsahtiva

ktorej povinnej osobe je éena

meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Zitalate
adresa pobytu alebo sidlo Ziadate

ktorych informacii sa Ziaddsyka

aky spbsob spristupnenia informacie Ziatlasevrhuje

Ziadog’ je podana tiom, kel’ bola 0oznamena povinnej osobe prislusnej vo vetitko
Pisomnu Ziadasmozno podav pracovnontase v pracovnychigch.

Ziadog' podant Ustne je povinny ten, kto ju prijal, posfaju na centrélne
zaevidovanie na poddtd. Podaténa zabezpd d’alSi postup pri vybavovani Ziadosti
v sulade s ustanoveniami smernice.

Ziadog’ sa podia obsahu prideli na prislusné oddelenie. Ak soo&tdie je jasné kde
sa informacia nachadza rozhoduje o prideleni prednonestského Uradu. Ak sa
Ziadog tyka poskytnutia informécii, ktoré ma k dispozisiiac oddeleni, ui
prednosta, ktoré z nich bude koordinatorom. Totdetehie ma pravo vyZziadasi
informécie od ostatnych oddeleni, ktoré mu ich ytsk bezodkladne.

Ak Ziadog neobsahuje nalezitosti uvedené v ods. 3, povisnabezodkladng/zve
Ziadatd#a, aby Ziadasv lehote, ktord nesmie BykratSia akasiedmich dni nedpinu
Ziadog doplnil. Zarover Ziadat&a upovedomi ako mé doplnenie Ziadosti utoBk aj
napriek vyzve svoju Ziadésedoplni, Ziadaspracovnik oddelenia odlozi. V takomto
pripade o tom nevyda rozhodnutie.



§2
Postupenie Ziadosti

. Ak povinna osoba, ku ktorej Ziadbsmeruje, nema pozadované informacie k
dispozicii a ak ma vedom tom, kde mozno pozadovanu informéaciu zfska

postupi Ziados do piatich dni odo dia dorienia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma
pozadované informéacie k dispozicii, inak Ziadasdmietne rozhodnutim (8 15

zéakona).

Postupenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne azhadatéovi.

Lehota na vybavenie Ziadostichaa plyn@ znovu diom, kel povinna osoba dostala
postupenu Ziadds

§3
Spbsob spristupnenia informacii na Ziadas

Informécie sa spristapju najma dstne, nahliadnutim do spisu vratane w&i#n
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii teahnicky nosi dat,
spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi infoliarag telefonicky, faxom,
poStou, elektronickou postou. Ak nie je mozné infaciu spristuptii spésobom,
ktory navrhol Ziadafedohodne sa s nim iny spdsob spristupnenia infaemac

. Za pristupnu formu spristupnenia informacie Ziatate ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa gd@d tohto zakona povaZzuje informacia napisana:
a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo

b) zv&Senym typom pisma.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadosristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou v odseku 2 pism. a). Pri podani Ziadostlpzi kdpiu preukazu ¢hna s
tazkym zdravotnym postihnutim &rvenym pasom, na ktorého zadnej strane je
vyzna&eny druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind/ pripade Ziadosti
zaslanej elektronickou poStovou preukazuje Ziddatepravnenod Ziadosti

o spristupnenie informacie v Braillovom pismskenovanou képiou preukazuy
ktora je dostaitna, lebo overena kdpia sa nevyzaduje.

. Slabozraka osoba je opravnena pozatlosggristupnenie informacie pristupnou
formou uvedenou v odseku 2 pism. b). Pri podardast predlozi kopiu preukazu
ob¢ana stazkym zdravotnym postihnutim. V pripade Ziadostila@e] elektronickou
poStovou preukazuje Ziad@teopravnenod Zziadosti o spristupnenie informécie
v zv&Senom pismeoskenovanou képiou preukazu ktora je dostatna, lebo
overena kopia sa nevyzaduje.

. Ak Ziadat& pod’a odseku 2 v Ziadosti uvedie, Ze pozaduje sprishiprinformécie v
pristupnej forme, povinna osoba je povinna sprigtuinformaciu v pozadovanej
pristupnej forme. Povinnd osoba, ktora nema k digjioSpecialne zariadenia
prispésobené na pismo actlElepeckého pisma, mbéze poziadaobu, ktora ma takéto
zariadenie k dispozicii, bezodkladne o vyhotovemeekladu spristufpvanej
informacie. Ak ide o taky rozsah informacie, ktdyy presiahol primerany rozsah v
pristupnej forme, povinna osoba spristupni poZaaowaormaciu alebo jajag’ inym
vhodnym spésobom péd bodu. 1 tohto paragrafu. Povinna osoba nie jawogna
obmedzové celkovy rozsah spristiipvanej informéacie, na ktord ma zZiadafgavo
zo zakona



10.

11.

b)

d)

Ak je Ziadat€éom osoba nepmjluca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym
spbsobom pdth bodu 1 tohto paragrafu poZzaduje spristupnefoentacie.

Ziadat& pod’a odsekov 3, 4 a 6 tohto paragrafu a povinna osulsau dohodntlaj

iny sp6sob spristupnenia informacie.

Povinna osoba umozni kazdému bez preukazania gréwalebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnty robit si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z
dokumentacie.

Povinna osoba pritom urobi opatrenia, aby nazrdtrdokumentacie neboli porusené
povinnosti potla § 8 az 12 zdkora 211/2000.

Informé&cie sa spristujpju v stave, v akom sa nachadzaliase ich vyZiadania, bez
d’alSieho osobitného spracovania, vytvarania novgtdrinacii.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktag&boli zverejnené, povinna osoba
(prislusné oddelenie mestského Uradu) méZze bezbukiaajneskér do 5 dniod
podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informZeidatéovi oznami udaje, ktoré
umo#iuju vyhadanie a ziskanie zverejnenej informacAk Ziadatel trva na
spristupneni zverejnenych informacii, povinnA osobamu ich spristupni.

V takomto pripade zéna lehota na spristupnenie plyrdiiom, kel’ Ziadat& oznamil,
Ze trva na priamom spristupneni informacii.

8§84
Lehoty na vybavenie ziadosti

Ziadog® o spristupnenie informacie povinna osoba vybav Heytaného odkladu,
najneskérdo 8 pracovnych dniodo dia podania Ziadosti alebo odéadodstranenia
nedostatkov @o 15 pracovnych dniak, sa spristufuje informéacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme ak zakon neustanovuje inak.

Zo zavaznych dévodov mdZe povinna osoba lehotulfitedajviac 08 pracovnych
dni a0l5 pracovnych dni, ak sa informacia spristufiuje osobe nevidiacejv
pristupnej forme. PréZenie lehoty povinna osoba oznami Ziatiawe bezodkladne,
najneskor pred uplynutim lehoty (ods. 1). ZavaZingiivodmi na preitenie lehoty
su:

vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inonst@i@ko na ako je sidlo
povinnej osoby (Mestsky Urad) vybavujlucej Ziatos

vyhladavanie azber wdieho pdétu oddelenych alebo odliSnych informacii
poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti

preukazaténé technické problémy spojené s skadavanim aso spristupnenim
informécie, o ktorych mozno predpoklagde ich mozno odstréhiv ramci predzenej
lehoty.

Informéaciu spristupni prislusné oddelenie mestskénadu, ktorému bola Ziados
pridelen& na vybavenie.
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§5
Vybavenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia

V pripade ak povinna osoba - prislusné oddeleaskyilo informéacie v rozsahu a
spésobom a v lehote ako uklada z&kon, urobi tenpéskytol informaciu rozhodnutie
zapisom v spise, ktory sa nedéuje a zostava v spise. Tentapis podpisuje
prednosta mestského uradu

Ak v lehote na vybavenie ziadosti ten, komu boladds’ pridelend na vybavenie
neposkytne informaciu, nevyda rozhodnutie a aniormfciu nespristupni,
predpokladd sa, Ze Mesto Leéeovydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo poskytnu
informaciu. Za d#& doruwenia rozhodnutia sa povazuje 3idad uplynutia lehoty na
vybavenie ziadosti.

Ak povinna osoba uvedena(¥anku I. ods. 2 pism. c) Ziadosti nevyhovie hodi le
stasti, da bezodkladne najneskér do troch dni oddbg ju zaloZila (Mesto Leva),
podnet na vydanie rozhodnutia. Rozhodnutie sa réiewydripade ak bola Ziadbs
odloZzena z dévodu, Ze nema predpisané nalezitosti.

8§86
Odvolanie proti rozhodnutiu

Ziadat¢ modZe poda proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej infociea
odvolanie vlehote do 15 dni od doemia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora vydatnadnutie alebo mala vyta
rozhodnutie.

Podané odvolanie poddim zaeviduje a postupi na pridelenie primatorovibale
prednostovi.

Ten, kto vybavoval podanua Ziadosia spristupnenie, proti ktorej bolo podané
odvolanie, bezodkladne skompletizuje podklady eeppotrebné pre posudenie
odvolania spolu s navrhom na rozhodnutie o odvol@niiSenie alebo potvrdenie
rozhodnutia) a predloZi v lehote do 10 dni prim&tomesta na rozhodnutie.

O odvolani rozhodne priméator mesta v lehote dorli%d dordenia odvolania.

Ak vSak primator nerozhodne v lehote do 15 dni alla doré&enia odvolania,
predpokladd sa, Ze wvydal rozhodnutie, ktorym odvela zamietol a
napadnuté rozhodnutie potvrdil. Zandéoruienia rozhodnutia sa povazuje druhyide
po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti je mozné preskiistelom v sulade s §-om 244
Obkc¢ianskeho sudneho poriadku.

87
Evidencia ziadosti

Evidencia ziadosti obsahuje:

datum podania Ziadosti

vyziadanu informaciu a formu podania Ziadosti, havany spdsob poskytnutia
informacie

vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti

podanie opravného prostriedku
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5.

6.

Po vybaveni spis sa uklada na tom oddeleni, kiado® vybavilo. Spis musi ma
vSetky néleZitosti tykajuce sa vybavenia ZiadoBfsomnosti sa archivuju v sulade
s platnym registratirnym planom.

Clanok VI.
Obmedzenie pristupu k informaciam

Na obmedzenie pristupu k informaciam sa pouzijanetenia § 8 az § 12 zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Clanok VIL.
Priestupky

Priestupku sa dopusti ten, kto

vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplrérmécie,

vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebgminopatrenim zaptini
porusenie prava na spristupnenie informacii,

porusi ina povinnasustanovenu tymto zakonom.

Ak nie vzakone uvedené inak na priestupky a icbjepinavanie sa vahuje
vSeobecny predpis o priestupkoch.

Clanok VILI.
Zavereéné ustanovenia

Sag’ou tejto smernica su prilokty 1 az ¢. 9.

Ak nie je v zakone alebo v tejto smernici ustan@émak, pouzije sa na konanie
zakon¢. 71/1967 zb. o sprdvnom konani v zneni nesko@itkn a doplnkov.

Tato smernicu su Statutari povinnych osob lgodlanku | v bode 2 pism. b), c)
v zmysle zakond. 211/2000 Z. z. povinni organiase prispdsolvina ich podmienky.
PoruSenie tejto smernice sa bude povaZorga poruSenie pracovnej discipliny
v sulade so zakonnikom prace.

Schvalenim tejto smernice sa ruSi Smernica Mestedaepri uplatiovani zakona
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informé&cianata 13. 4. 2006.

Tato smernica nadobuddianog’ 1. 6. 2010.

V Levoi, dia 20.5.2010

ngl Miroslav Vilkovsky
primator mesta

Spracovala: JUDr. Marta Hricikova

pravika



